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PROCESO PARA EL TRÁMITE DE CONSTANCIAS, CERTIFICADO DE TERMINACIÓN DE ESTUDIOS Y CARTA PASANTE 
 
  
ESTUDIANTE 
 
• PASO 1  
ENTRAR AL PORTAL DE GNOSIS (CON SU USUARIO Y 
CONTRASEÑA) PARA GENERAR LÍNEA DE CAPTURA Y 
PODER REALIZAR EL PAGO CORRESPONDIENTE. 
https://gnosis.centla.tecnm.mx:8035/Control/ 
 
• PASO 2  
UNA VEZ REALIZADO EL PAGO, DEBERÁ SUBIR SU 
COMPROBANTE (EN FORMATO IMAGEN O PDF) AL SISTEMA 
DE GESTIÓN ACADÉMICA Y ESCOLAR (GNOSIS), PARA SU 
LIBERACIÓN POR EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS 
FINANCIEROS. 
 
• PASO 3 
PARA LOS CASOS DE TRÁMITES DE CERTIFICADO Y 
PASANTE, ENVIAR LA DOCUMENTACIÓN REQUERIDA AL 
CORREO QUE SE MENCIONA EN LA PARTE DE ABAJO. 
CONSULTA REQUISITOS EN: 
 
https://centla.tecnm.mx/ver?var1=97 
 
 
 

 

DEPTO. DE CONTROL ESCOLAR 
 
• PASO 4  
UNA VEZ LIBERADO EL PAGO, SE PROCEDE A LA 
EXPEDICIÓN DE LA CONSTANCIA (EN UN TERMINO DE 3 
DÍAS HÁBILES).  
 
• PASO 5  
PARA LAS CONSTANCIAS, SE ENVÍA AL CORREO 
ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL DEL INTERESADO. EN EL 
CASO DE REQUERIR EN ORIGINAL, REALIZAR SOLICITUD 
POR MEDIO DE CORREO (PARA NO SER ENVIADA EN 
FORMATO DIGITAL). 
 
• PASO 6 
EN LOS CASOS DE CERTIFICADOS Y CARTA PASANTE, SE 
VERIFICA LA DOCUMENTACIÓN RECIBIDA Y EN CASO DE 
NO HABER OBSERVACIÓN, SE PROCEDERÁ A LA 
ELABORACIÓN. 
 
• PASO 7 
UNA VEZ QUE HAYA CONCLUIDO EL PROCESO DE 
ELABORACIÓN DEL CERTIFICADO Y/O CARTA PASANTE, SE 
LE NOTIFICARÁ POR CORREO ELECTRÓNICO LA FECHA DE 
ENTREGA.

PARA TODO TRÁMITE, DEBERÁ DE PRESENTAR UNA IDENTIFICACIÓN OFICIAL. CUALQUIER DUDA O ACLARACIÓN PODRÁ 
ACUDIR AL DEPTO. DE CONTROL ESCOLAR O COMUNICARSE AL CORREO tramites_escolares@centla.tecnm.mx 


